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SAMMANFATTNING

Detta vagledningsmaterial har tagits fram inom EU-projektet INSURE (Innovative
Sustainable Remediation). Som en del i projektet fokuserar denna aktivitet pa ett
vagledningsmaterial for effektiv hantering av data, bestdende av information och
rapportmaterial gallande fororenade omraden. Syftet ar att dvergripande beskriva
gemensamma rutiner for uppdatering av férorenade omraden i lanet. Vagledningen
vander sig till handlaggare pa Lansstyrelsen i Osterg6tland som stod i arbetet med att
bland annat uppdatera och kvalitetssékra uppgifterna i databasen 6ver potentiellt
fororenade omraden i Sverige (EBH-stédet). Den ar ocksa tankt att fungera som riktlinje
och stdd vid samarbete med kommuner som arbetar med férorenade omraden i lanet.

Materialet ar inte en handledning for anvéndning av specifika funktioner i databasen men
innehaller hanvisning till kallor dar sddan information kan aterfinnas.
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SUMMARY

This guidance material has been developed within the EU-project INSURE (Innovative
Sustainable Remediation). As part of the project, this activity focuses on a guidance
material for efficient handling of data. The purpose is to describe common routines
overall for updating contaminated areas in the county. The guidance is intended for
administrators at the county administrative board of Ostergétland to support the work of
updating and quality assurance of data in the database of potentially contaminated sites
in Sweden (EBH-st6det). It is also intended to serve as guideline and support in
cooperation with local authorities working with contaminated areas in the county.

The material is not a guide for how to use specific functions in the database, but contains
references to sources where such information can be found.
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1. INLEDNING

Sedan hosten 2015 driver Lansstyrelsen Ostergotland EU-projektet INSURE inom EU-
programmet Interreg Central Baltic. Projektet ar fyrarigt och pagéar under perioden 2015-
2019 (www.insureproject.se).

Projektet bestar av totalt sju partners fran Sverige, Finland och Lettland:

e Lansstyrelsen Ostergotland, Sverige

e Motala kommun, Sverige

e Helsingfors Universitet, Finland

e Populus Group Oy, Finland

e The Latvian Environment, Geology and Meteorology Centre, Lettland
¢ Vidzeme Planning Region, Lettland

¢ Valmiera City Council, Lettland

Arbetet inom INSURE syftar till att minska utslappen av giftiga amnen fran fororenade
omréaden till Ostersjon genom tre delar:

e Hallbar sanering av fororenade omraden
e Strategiska metoder for hantering av fororenade omraden

e Tekniska verktyg for visualisering av féororenade omraden

I arbetet med fororenade omraden ingar uppdatering och kvalitetssakring av databasen
(EBH-stodet, Potentiellt férorenade omraden i Sverige). Det innebar att Lansstyrelsen i
flera led kompletterar och korrigerar informationen och innehallet fér de fororenade
omraden vi arbetar med eller far in nya uppgifter om. Det a4r ocksa en del i den
serviceskyldighet vi har som myndighet att formedla handlingar och information som
allmanheten eller andra intressenter efterfradgar. Vagledningen har tagits fram som ett
led i att utfora dessa uppgifter pa ett sa effektivt och likartat satt som majligt.

Vagledningsmaterialet ar en del i aktiviteten WPT3 - Technical tools\A.T3.1 - A.T3.5
Database. Aktiviteten sker i samarbete med The Latvian Environment, Geology and
Meteorology Centre, Lettland (LEGMC).
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2. BAKGRUND — SYFTE OCH LASANVISNING

Syfte

Vagledningsmaterialet syftar till att vara ett internt stod for Lansstyrelsen Ostergotlands
arbete med uppdatering och kvalitetssakring av fororenade omraden i EBH-stodet. Malet
ar att beskriva gemensamma rutiner for uppdatering och kvalitetssakring i lanet. Det &r
ocksd tankt att vara ett stod vid hantering av inkommande uppgifter och dokument samt
vid fragor om objekt eller material. Darigenom &ven underlatta vid kontakter och
samarbete med kommunerna. Tanken ar att det ska skapa forutsattningar for ett
effektivt och enhetligt arbete med data kopplade till objekten i EBH-st6det.

Lasanvisning

Dokumentet ska ses som dvergripande vagledning och underléatta vid kvalitetsarbetet och
uppdateringen av objekten i EBH-stodet. Beskrivning av specifika funktioner for arbete i
databasen finns i handledningen som ligger i EBH-stddet.

e Rubrikerna i dokumentet foljer de avsnittsrubriker som forekommer i EBH-stddet
eller med grund i andra forekommande uppgifter i EBH-arbetet. Varje del
innehaller beskrivning av grundlaggande moment, kriterier och tips for att kunna
utféra uppgifterna.

e Under respektive rubrik framgar ett kort stycke med kursiv text i syfte att
beskriva och tydliggora vad som ingar.

¢ Vid hanvisning till specifika rubriker eller underrubriker i EBH-stodet skrivs
rubriken med stor bokstav och inom citationstecken. Detta for att underlatta
orientering av plats och funktion i databasen. Exempelvis vid beskrivning av
beddémning av riskklass i faltet for "Motivering” vid "Riskklass efter utredning”
under avsnittet Utredning.

e Dokumentet ar indelat i och beskriver i punktform de vanligast forekommande
momenten med koppling till EBH-processen, MIFO-metodiken och upplagget i
EBH-stodet.

e KRITERIER anger miniminivaer eller riktlinjer med rekommendationer for hur ett
moment ska eller bor hanteras.

e Tips! framgar sist i varje del. Tipsen ska ses som komplement om man kor fast
och vara till hjalp for sddant som kan upplevas som invecklat eller krangligt.

5
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Ibland finns exempel-objekt (ID nr) med koppling till tipsen och momenten. Oftast
ar tipsen kortfattade, men i nagra fall finns langre stycken med hanvisning till

annan vagledning.

Nast sist, under Begrepp och forklaringar, finns fortydligande till forekommande
begrepp. Exempelvis begreppet Avsnitt med forklaringen; Upplégget i EBH-stodet
dar objektet ar indelat i fem avsnitt. De fem avsnitten &r Sammanfattning,
Identifiering, Inventering, Utredning och Atgard.

Sokvéag och hanvisning till andra vagledningsmaterial finns i slutet av detta
dokument. Hanvisningar till interna sokvagar utgar fran nuvarande mappstruktur
som pa sikt kommer att dndras. De ar darfér gulmarkerade. Aven lankar har
hanterats pa samma satt.
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3. ALLMANT

Webblasare

Databasen (EBH-stddet) kan dppnas via lanken https://ebh.lansstyrelsen.se/ i
webblasarna Explorer eller Google Chrome. | nulaget fungerar dock inte kartfunktionen i
Google Chrome men webblasaren fungerar i 6évrigt bra vid anvandning av databasen.

Lagring av handlingar och dokument

I vagledningen framgar hanvisningar till sokvagar utifran nuvarande mappstruktur. |1 och
med att mappstrukturen pa sikt kommer att andras ar dessa sokvagar gulmarkerade.
Vagledningen baseras pa objektens ID-nr och hur dokument tidigare har sparats. Det
finns i dagslaget ingen skriftlig policy for hur vi sparar handlingar som rapporter m.m.
Hanvisningarna ska enbart ses som ett stéd i arbetet och som grund for att lagringen av
dokument och andra underlag hanteras sa lika som mojligt. Vid forandringar av
mappstrukturen och annat som paverkar kan vi behdva revidera vagledningen.
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4. INKOMMANDE UPPGIFTER OCH MATERIAL

Hantering och uppdatering av befintliga objekt i EBH-st6det — egengenererat eller
inkommande material, underlag eller uppgifter via allmanheten, frin kommunernas
arbete med fororenade omraden eller i samband med planer etc.

Enskilt objekt; exempelvis rapporter, information eller handlingar fran
kommunen eller uppgifter via allmanheten

e Uppgifter och material genereras eller inhadmtas i det I6pande arbetet. Det kan
ocksd komma in frin kommunen eller p& annat satt.

e Exempelvis uppgifter och material i samband med ordinarie EBH-arbete,
lansstyrelsens arbete med en plan for ett omrade men ocksa i samband med att
kommunen arbetat med ett fororenat omrade dar kommunen &ar
tillsynsmyndighet. Det kan ocksa vara uppgifter fran allmanheten eller andra
intressenter (fastighetsagare, maklare, konsulter m fl.).

e Spara nytt material och uppgifter p&
G:\Verksamhet\57_FororenOmr\570_Overgrip under aktuell objektsmapp for
respektive kommun. Fundera dock pa syftet med uppgifterna. Om ett nytt objekt
ska skapas ar nédvandiga grunduppgifter relevanta att spara (se ndsta moment,
Skapa nya objekt i EBH-stodet). | andra fall kan det vara en fraga om tillsyn och
att uppgifterna bor lamnas over till kommunen.

e Utvardera uppgifterna eller materialet och fér in det som ar av vikt pa relevant
plats i EBH-stddet. Direkt under aktuellt avsnitt och i vissa fall i MIFO-
blanketterna om det finns behov av det. Vad som ska tas med och sparas maste
avgoras fran fall till fall.

e Ladda sedan upp relevanta dokument i EBH-stddet. Namnge det som ska laddas
upp sa kortfattat som mojligt. Det ska framga vilken typ av dokument det &r och
datum (se Dokumentation - dokumenthantering for mer info).

e Uppdatera statusen, val av status beror pa vilket moment som beroérs och vad
som framgar i det nya underlaget och uppgifterna (se ocksa Statusuppdatering
under Tips!).
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For flera objekt; exempelvis i samband med (planer/planfragor) eller annan
omradesovergripande undersokning

e Uppgifter och material (exempelvis en rapport avseende flera objekt) kommer in i
samband med planarbetet eller kommer dig till del pa annat satt.

e Spara handlingar och uppgifter i mappen
G:\Verksamhet\57_FoérorenOmr\570_Overgrip\Unders flera objekt.

e Utvardera uppgifter, namnge och ladda upp handlingar enligt ovan (Enskilt
objekt).

e Uppdatera statusen enligt ovan (Enskilt objekt).

Undersoknings- eller atgardsrapporter for flera objekt; exempelvis en bransch i
en eller flera kommuner

e Material kommer in eller inhamtas.

e Materialet sparas forslagsvis i mappen
G:\Verksamhet\57_FérorenOmr\570_Overgrip\Kommunovergr (exempelvis
Gasverken i Norrkdping, Gruvavfall, Plantskoleprojekt m fl.) alternativt
G:\Verksamhet\57_FoérorenOmr\570_Overgrip\Unders flera objekt.
(exempelvis understkning av deponier i Motala eller industriomraden i
Norrkoping).

e Utvardera uppgifter, namnge och ladda upp handlingar enligt ovan (Enskilt
objekt).

e Uppdatera statusen enligt ovan (Enskilt objekt).

KRITERIER

Ar det manga dokument, omfattande underlag i ett drende (exempelvis e-postdialog
eller andra underhandsarbeten som inte ar aktuellt att ladda upp i dagslaget) — skriv
in arendenummer/Dnr samt valj aktuell myndighet under "Arenden relaterade till
objektet” i EBH-stodet.
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Tips!

Om det ar ett mycket omfattande underlag i form av flera handlingar och dokument;
ladda upp de (slut-)rapporter och andra underlag som anses vara av betydelse for;
beskrivningen av statusen, féroreningssituationen pa omradet och bedémningen av
omradet (se ocksd under Dokument - dokumenthantering langre fram for mer info).

Uppagifter och handlingar som férs in och laddas upp i EBH-stédet ar att betrakta som
allmanna (for mer info, se Fragor och svar om offentlighets- och sekretesslagen i EBH-
stodet under fliken Manualer och support).

Om man sparar underlag och arbetsmaterial (i mapp) ar det viktigt att det tydligt
framgar vem som har sparat det, datum, eventuella kontaktpersoner samt syfte om man
behover folja upp nagot framover. Man kan forslagsvis skapa en undermapp, i
objektmappen, och namnge den (for att tydliggéra bakgrunden till innehallet). Annars ar

risken att det samlas en lang rad "herrelésa” och oidentifierbara dokument. Det kan da
skapa forvirring och bli svart att anvanda for andra.

Vad som &r av varde att spara for framtida behov kan vara svart att avgéra i stunden.

Underlag som kan behévas kan ha karaktaren av arbetsmaterial eller vara av allmant
intresse. Var och en maste avgora om underlaget lampligen sparas tillfalligt i egen mapp,
pa skrivbordet eller om det finns relevans att spara det i objektsmapp.

Har en handling laddats upp i EBH-stodet for objektet och ocksa finns sparad i
objektsmappen blir det sparat dubbelt. Detta ar dock en sdkerhet om en handling av

misstag skulle férsvinna eller tas bort fran objektet i EBH-stodet.

Statusuppdatering — se Manual for EBH-stddets anvandare (Olika alternativ for status,
bilaga 10).

Manualen finns i EBH-st6det under fliken Manualer och support.

10
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5. SKAPA NYA OBJEKT | EBH-STODET

Information och uppgifter om verksamheter som inte finns som objekt i EBH-stodet —
inkommer frdn kommunen, allmanheten eller framgar i ndgot annat sammanhang.

e Uppgifter framgar eller kommer in och hanteras (eller sparas for att foljas upp
senare, se foregdende Inkommande uppgifter och material.).

e Beddtm om det handlar om en verksamhet/bransch som ska registreras som ett
objekt i databasen.

e EfterfrAga och ta vid behov sjalv fram underlag for de minimiuppgifter som
behévs (se kriterier och Tips nedan) for att skapa objektet i databasen.

e Spara handlingar i ny mapp pa G:\Verksamhet\57_FérorenOmr\570_Overgrip
under aktuell kommun.

e Skapa ett objekt i EBH-stodet.

e Nar objektet har skapats och fatt ett ID och tilldelats ett namn; markera mappen
med objektets ID-nr och objektnamn.

¢ Kommunicera objektet; skicka informationsbrev och bilagor
(Objektsammanfattning och MIFO-blanketter, om sadana har tagits fram).

e Uppdatera databasen néar svarsdatum har passerat. Fyll i datum for
kommuniceringen under "Kommunicering” och ange mottagare (fastighetsagare,
kommunen etc.) som fatt utskicket under avsnittet for Identifiering. Valj status:
Identifiering avslutad - inventering ej paborjad alternativt Identifiering avslutad —
ingen atgard, beroende av bransch.

11
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KRITERIER
Att identifiera nya objekt ar i sig inte langre ett huvudsakligt uppdrag. Det kan dock i

enstaka fall finnas skél att skapa nya objekt for verksamheter som inte varit kanda
vid identifieringen.

Minimiuppagifter for att skapa ett nytt objekt pa ett omrade ar: uppgift om en eller

flera verksamheter (bransch/branscher) som bedéms ha kunnat ge upphov till
fororeningar. Du maste ocksa ange koordinater, lagga till minst en
fastighetsbeteckning och namnge objektet. Uppgifterna kan bekraftas genom
kompletteras information och underlag. Exempelvis i form av kartor,
myndighetshandlingar eller dokumentation som beskriver verksamhet och omradets
historik.

Objekt (fastigheter) som registreras i databasen ska kommuniceras med lagfaren,

taxerad agare (och tomtrattsinnehavare) enligt det som framgar i fastighetsregistret
och eventuellt till dem som bedriver verksamhet pa platsen. Skicka ocksa
informationen till kommunen.

Tips!
Minimiuppgifter for att Skapa objekt se ocksa bilaga 8 i manualen for EBH-stodets

anvandare under fliken Manualer och support. Eller ga in direkt under fliken Skapa
objekt. Falt med roda asterisker maste fyllas i for att kunna skapa objektet.

Objekt eller inte?

Ibland kan det vara svart att avgoéra vad som raknas som en verksamhet som ska
registreras som ett objekt. For bedémningen kan branschlistan vara ett stéd, se
branschlistan 2011. Kommunens kunskap om omradet tillsammans med
tjansteanteckningar, handlingar och annat underlag (kartor, muntliga uppgifter m.m.)
kan ocksa ligga till grund for att avgéra om man ska skapa ett objekt i databasen eller
inte.

En formodad “bilskrot” eller "deponi” kan i vissa fall vara en nedskrapningsfraga och
darmed ett tillsynsarende. Ett annat exempel d&r da man stoter pa foérorenade
fyllnadsmassor i samband med exploatering. Generellt ar detta inte grund for att skapa
ett objekt om ingen verksamhet har bedrivits. Féroreningarna ska kunna kopplas till en
f.d. verksamhet (bransch) som har verkat pa platsen.

Kriterier for uppgifter, kartmaterial, muntliga uppgifter eller liknande se MIFO-metodiken,
sida 69 i rapport 4918, Naturvardsverket 1999).

12
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Spara information

Nar information eller uppgifter kommer in, exempelvis per post eller via ett
telefonsamtal, ar det vardefullt att notera s& mycket som majligt och sen spara det som
bedéms vara viktigt. Det kan i stunden vara svart att bedoma och veta om det senare
blir aktuellt att skapa ett objekt. Man kan ha nytta av exempelvis kontaktuppgifter m.m.
for att kunna folja upp och utveckla uppgifterna.

Hur man sparar kan variera. Ibland kan det kanske handla om en notering man sjalv har
i en tillfallig mapp innan man kommit sa langt att det blivit aktuellt att skapa ett objekt
(se ocksa under Dokument - dokumenthantering langre fram).

Kommunicering

For kommunicering finns en brevmall som kan anvéndas som forlaga och andras efter
behov (G:\Verksamhet\57_F6rorenOmr\577_Efterbeh\MIFO\Brev och mallar). Dé&r finns
ocksa en generell rutin sen tidigare kommuniceringar.

13
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6. INVENTERING - MIFO FAS 1

Moment som ingar i och avser avsnittet Inventering i EBH-stodet. Hantering av underlag
och vid uppdatering i samband med utford inventering och riskklassning MIFO fas 1.

Da lansstyrelsen har gjort inventeringen

e Kommunicera objektet med berérd d&gare och kommun nér inventering, klassning
och MIFO-blanketterna ar klara for utskick. Skicka ut informationsbrev och bilagor
(Objektsammanfattning och MIFO-blanketter om sadana finns).

¢ | Inventeringsavsnittet i EBH-stodet fylls uppgifter in under rubriken "Riskklass
efter inventering”.

Foljande uppdateras:

e Underlag/metodik for riskklassning (MIFO fas 1),

e Datum fér beddmningen,

e Myndighet som gjort riskklassbedémningen enligt E-blanketten och

e Lansstyrelsen under rubriken ”"Organisation/myndighet som utfort
riskklassningen”.

e Under "Motivering” kopieras den text som framgar i E-blanketten. Texten kan
max vara 3000 tecken, ar den langre far den inte plats (se Tips!).

o MIFO-blanketterna kommuniceras med fastighetsagare (lagfaren och taxerad
agare samt tomtrattsinnehavare om sadan finns), kommunen och eventuellt
verksamhetsutovare.

e Nar svarstiden har passerat kan uppgift om riskklass etc. och
kommuniceringsdatum fyllas i under Inventering och MIFO-blanketterna laddas
upp i databasen for objektet.

e Statusuppdatera objektet. Vid uppdatering av status placeras objekt som tilldelats
riskklass 1 och 2 (dar undersékningar véntas) i statusen ”Inventering avslutad —
forstudie ej paborjad”. Objekt med riskklass 3 och 4 (dar inga undersdkningar
eller atgarder vantas) placeras i status "Inventering avslutad — ingen atgard”.

14
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D& kommunen har gjort inventeringen

¢ Kommunen skickar in underlag for inventering och riskklass. Underlag kan vara
MIFO-blanketter eller en rapport och det kan vara kommunen eller en konsult som
gjort inventeringen och riskklassat objektet.

e EfterfrAga de uppgifter du behoéver fér uppdateringen inklusive nar kommunicering
med fastighetsagare har skett (om det inte framgar i F-blanketten i MIFO-
underlaget). Nar svarstiden har passerat kan uppgift om riskklass och
kommuniceringsdatum fyllas i under avsnittet Inventering i EBH-stddet. MIFO-
blanketterna laddas upp i databasen for objektet under "Kopplade Dokument”.
Sen kan ocks& 6vrig uppdatering av status och tillsynsmyndighet etc. ske.

KRITERIER

Inventeringen i fas 1 bygger pa den befintliga MifoHistoriken och dessa blanketter
kompletteras och justeras vid inventeringen. Det upprattas alltsa ingen sarskild
blankett utdéver MifoHistoriken men det kan vara bra att namnge de uppdaterade
blanketterna sa att det framgar att det ar en inventeringsblankett (MIFO_Inv fas 1 +
ID).

Lansstyrelsens riskklassning stdms av vid riskklassningsmoéte tillsammans med 2
kollegor (om det inte &r moéjligt, stam av med minst en annan kollega i EBH-

gruppen).

Vilken tillsynsmyndighet som gjort riskklassningen ska skrivas in i falten "Utford av”
och ”Organisation/myndighet” dar ocksa namn och datum fylls i. En konsult kan ta
fram forslag pa riskklassning, men om kommunen &r bestéllare behover de skriftligen
stalla sig bakom riskklass och bedémningen vilket d& anges under "Motivering” (se
exempel-objekt ID 144422).

Objekt som har inventerats och riskklassats eller som har klassats om av
Lansstyrelsen ska kommuniceras med kommunen samt lagfaren, taxerad agare (och
tomtrattsinnehavare) enligt det som framgar i fastighetsregistret. Eventuellt gors

utskicken ocksa till verksamhetsuttvare p&d omradet (verksamhetsutévare och
fastighetsagare kan i vissa fall vara en och samma).

Tips!

FOor kommunicering finns tidigare informationsbrev som kan anvandas som forlagor och
andras efter behov (G:\Verksamhet\57_F6érorenOmr\577_Efterbeh\MIFO\Brev och
mallar). Dar finns ocksa en aldre rutin som beskriver handhavande och olika aspekter pa

kommuniceringen.

15
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Kommuniceringen innebar att bevakning av ev. svar och svarsdatum ska ske innan

uppdateringen gors.

Far texten under motivering (6verskrider de 3000 tecken som far plats i EBH-stédet) inte
plats, ta med det som beddms vara viktigt och ange langst ner "F6r motiveringen i sin
helhet se MIFO_Inv Fas 1, dnr xxxx-xxxxxx under kopplade dokument” (Se exempel-
objekt ID 144955). Alternativt, om inget arende (dnr) ar kopplat till inventeringen, ”...se

MIFO_Inv Fas 1 under kopplade dokument”.

Statusuppdatering — se Manual for EBH-stodets anvandare (Olika alternativ for status,
bilaga 10). Manualen finns i EBH-stodet under fliken Manualer och support.

16
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7. INVENTERING - MIFO FAS 2

Hantering av beddmningsunderlag, riskklassning och uppdatering i samband med
provtagning och fordjupad inventering. MIFO fas 2 innebé&r alltid att mer eller mindre
oversiktliga undersokningsresultat finns tillgangligt for objektet. Fas 2 kan ocksa
innehalla kompletterande historik och uppgifter om omradet.

e Uppratta ett nytt &rende i Platina om det ar aktuellt.

e Handhavande se féregdende moment Inventering — MIFO fas 1, men las MIFO fas
2 och vélj MIFO 2 vid "Underlag/metodik for riskklassning”.

¢ Om man valt att jobba med beddmningen i avsnittet Inventering, uppdateras
statusen till Inventering avslutad - forstudie ej paborjad (eller Inventering

pagaende om det bedoms som pagaende). Se ocksa under Tips!

e Avsluta arendet i Platina nar projektet bedéms vara klart. For in Dnr i EBH-st6det.
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KRITERIER
Efter en inventering/utredning MIFO fas 2 ska statusen uppdateras. Objektet
uppdateras ocksa sa att det tilldelas en riskklass under Inventering, MIFO fas 2.

Huvudregeln bor vara att uppdatera sa snart det ar mdjligt och att ladda upp den

dokumentation som hénger ihop med aktuell utredning i samband med
uppdateringen.

Minimum bér vara att nytt underlag (ny historik eller annat relevant
beddémningsunderlag) samt slutrapport fér den dversiktliga undersékningen (MIFO
fas 2) laddas upp i EBH-stodet.

Om MIFO-blanketter for fas 2 ska upprattas beror pa underlaget och syftet:

Alternativ 1) Finns en rapport, dar MIFO fas 2 och riskklass ingar och som har
godkénts av tillsynsmyndighet, behéver inga nya MIFO-blanketter uppréattas.
Uppdatera riskklass i inventeringsavsnittet, beskriv kortfattat grunden till
beddmningen och héanvisa till bedomningsunderlaget under "Motivering” i EBH-
stodet.

Alternativ 2) Saknas MIFO fas 2 i rapporten (beddmningsunderlagen) kan ny E-
blankett + riskklassningsdiagram anvéndas for MIFO fas 2. Uppdatera riskklass,
kopiera motiveringen i E-blanketten och klistra in under "Motivering” i EBH-stddet.
Hanvisa till rapporter och annat beddmningsunderlag och ange att
tillsynsmyndigheten star bakom klassningen.

Alternativ 3) Som alternativ 2 men dar alla MIFO-blanketter (A-F) anvands. Det finns
tva satt. Att a) antingen anvanda befintliga blanketter fran fas 1 men b) for
tydlighetens skull ar det bra att skapa ett helt nytt MIFO-dokument om det framgar
mycket nya uppgifter, historik och underlag.

Tips!

Exempel-objekt med status Inventering avslutad - forstudie ej pabdérjad: ID 178736
(alternativ 1), ID 145110 (alternativ 2), ID 141955 (alternativ 3a) ID 142509 (alternativ
3b).
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MIFO fas 2 eller forstudie?

Man behéver fundera 6ver vilken typ och karaktar av undersokning det ar. En MIFO fas 2
kan ingd som del i en forstudie, men inte tvartom. Vad som ska betraktas som MIFO fas
2 eller forstudie beror pa angiven bakgrund och syfte till undersokningen. Som stod se
nedan;

I MIFO-metodiken (4918, Naturvardsverket 1999) anges att:

e MIFO fas 2 ar en "6versiktlig undersékning”

e Efter MIFO fas 1 véljs de mest angelagna objekten ut for undersékningar enligt
fas 2.

o Uppstéllda hypoteser i fas 1 verifieras eller forkastas i fas 2.

e Da oversiktliga undersokningar, fas 2, har gjorts pa objektet bor man ur
analysresultat kunna konstatera vilka fororeningar som finns.

I Kvalitetsmanual for anvandning och hantering av bidrag till efterbehandling och
sanering (Naturvardsverket 2017) framgar att:

¢ Den enklaste undersokningen ingar i en forstudie och motsvarar en undersokning
enligt MIFO fas 2 och den mest omfattande en fullstandig huvudstudie.

e Generellt bor utredningarna ske stegvis. Lansstyrelsen soker dock lampligen
utredningsmedel i tva skeden efter utférd MIFO fas 1:
1. forstudie inklusive oversiktlig undersékning (MIFO fas 2 eller liknande)
2. huvudstudie

e Saval en forstudie som en huvudstudie kan innehalla flera utredningar, vars
inriktning och omfattning styrs efterhand. Inom varje skede kan darfor
bidragsmedel vid behov stkas i omgangar. For oversiktliga undersokning i
forstudien bor objektet vara klassat till riskklass 1 eller 2 enligt MIFO fas 1. For
fortsatta undersodkningar bor objektet vara klassat till riskklass 1 enligt MIFO fas
2.

Utredning
Ingar MIFO fas 2-undersdkningen som del i en utredning gors uppdateringen under

avsnittet Utredning istallet. DA sker ocksa den nya bedémningen dar. Vid
statusuppdatering véljs ett av alternativen for forstudie. Se nasta del (Utredning —
undersékningar).

Har kan finnas behov av avstamning med kollegor/EBH-gruppen fér samsyn.
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Vad syns i EBH-stodet?

Under avsnittet Inventering syns bara senaste riskklassen vid riskklassning for ett objekt.
For att se tidigare riskklass: Ga in under avsnittet Sammanfattning, tryck pa pilen langst
ner efter riskklassen vid rubriken "Tidigare riskklass/preciserad status” s& far du upp
senaste riskklass eller bedomning av preciserad status. Man kan ocksa vid avsnittet
Sammanfattning vélja ”Skriv ut avsnitt” (skrivarsymbolen) ock éppna.

I 6vrigt samma tips som foregdende moment (Inventering MIFO fas 1).
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8. UTREDNING - UNDERSOKNINGAR

Delmoment, underlag och uppdatering av EBH-stédet vid utredningar och undersékningar

generellt. Exempel pa utredningar kan vara foérstudier, huvudstudier, MIFO fas 2 m fl.

Upprétta ett nytt arende i Platina.

Rapporter, bedomning och beslut fran tillsynsmyndighet (Lansstyrelsen eller
kommunen) avseende utredningen laddas upp under "Kopplade dokument”.

Spara och namnge handlingarna innan uppladdning s& det framgar: vilken typ av
dokument det ar och datum (for mer info se Dokumentation-
dokumenthantering).

Valj status (Forstudie/Huvudstudie). Generellt rdknas 6versiktliga undersdkningar
som forstudier. Férdjupade undersokningar, dar det aven ingar fordjupad
riskbedomning och atgardsutredning, raknas som huvudstudier.

Uppdatera riskklass under Utredning vid "Riskklass efter utredning” om underlag
finns. MIFO-blanketter behdver inte upprattas. Beskriv vad du grundar riskklassen
pa och hanvisa till bedomningsunderlaget under "Motivering” (se Exempel-objekt:
142455).

Kommunicera ny riskklass och rapport med berdrda fastighetsdgare och
verksamhetsutovare samt kommunen (da Lansstyrelsen ar tillsynsmyndighet).

Avsluta arendet i Platina nar utredningsprojektet bedéms vara klart. For in Dnr i
EBH-stodet.

KRITERIER
Har en utredning skett pa ett fororenat omrade ska statusen uppdateras. (Om det ar
aktuellt och mdjligt i stunden valjs &ven en ny riskklass for objektet, se tips nedan).

Huvudregeln bor vara att uppdatera sa snart det ar mdjligt och att ladda upp den
dokumentation som hénger ihop med aktuell utredning i samband med

uppdateringen.

Minimum bor vara att slutrapport fér en utredning laddas upp i EBH-stddet.
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Tips!

Dar det saknas eller inte finns tillrAckligt med uppgifter for att satta ny riskklass kan
status Forstudie valjas, aven om det ar en storre undersokning. Da gar det att spara utan
att riskklassa. Man kan skriva till "det saknas tillrackligt med uppgifter for att vélja ny
riskklass i dagslaget”.

Spara handlingar i mappen for objektet pa
G:\Verksamhet\57_FoérorenOmr\570_Overgrip. Relevanta dokument kan sparas i

undermapp som namnges Forstudie eller Huvudstudie.

Obligatoriska félt vid status Huvudstudie (avslutad) ar: tillsynsmyndighet, ansvarig finns,
primar fororening, samt riskklass efter utredning. Valjs status "Huvudstudie — pagaende”
gar det att spara anda. Statusuppdatering — se Manual fér EBH-stodets anvandare (Olika

alternativ for status, bilaga 10).
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9. ATGARD - ATGARDER OCH PRECISERAD
STATUS

Delmoment (atgard, delatgard), underlag och uppdatering av EBH-stodet i samband med
utforda eller pagaende saneringar.

Atgard eller delatgard

e Uppratta ett nytt drende i Platina.

e Rapporter, bedomning och beslut fran tillsynsmyndighet avseende atgarden
laddas upp under "Kopplade dokument”.

e Spara och namnge handlingarna innan uppladdning sa det framgar: vilken typ av
dokument det ar och datum (fér mer info se Dokumentation-
dokumenthantering).

e Vailj status (Atgard/Delatgard). Generellt valjs delatgard nar det genomfors
mindre atgarder inom en fastighet, t ex uppgravning av cisterner eller sanering
kring ledningar.

e Obligatoriska falt, falt som maste fyllas i ar: "Tillsynsmyndighet”, "Ansvarig
finns”, “Primar férorening”, "Atgard p& objektet” samt "Preciserad status efter
atgard”. Falten ar inte obligatoriska att fylla i vid status Atgard — pagéende. Vid
status Delétgard &ar det endast "Atgarder pd objektet” som &r obligatoriskt att fylla
i.

e Kommunicera rapporter m.m. vid behov med* berdrda fastighetsdgare och
verksamhetsutbvare samt kommunen (om lansstyrelsen ar tillsynsmyndighet).

e Avsluta arendet i Platina nar atgardsprojektet bedéoms vara klart. For in Dnr i
EBH-stddet.

*Behov av kommunicering beror av varifran rapporterna etc. kommer. Har de
kommit via verksamhetsutovare eller fastighetsagaren sjalv framgar inte det
behovet.
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Preciserad status efter atgard
Preciserad status ersatter riskklassningen efter att atgarder har genomforts pa objektet

e Tva alternativ finns att valja mellan: Atgarder utférda for mindre kanslig
markanvandning eller Atgarder utférda for en kanslig markanvandning. Valj ett av
dessa (valet kan vara lansstyrelsens val eller utifrin kommunens bedémning).

e Fyll ocksa i vem som utfért preciseringen ("Utfort av”
och ”Organisation/myndighet som utfért klassningen”), datum nér det ar gjort,
specificering av markanvandningen och om det finns restriktioner for
markanvandningen. Beskriv dversiktlig specificering av markanvéndning och
restriktioner i de fall det framgar. (se ex. under Tips! nedan).

KRITERIER
Har en atgard skett pa ett férorenat omrade ska statusen uppdateras oavsett om det

ar en mindre atgard (delatgard).

Huvudregeln bor vara att uppdatera sa snart det ar mojligt och att ladda upp den
dokumentation som hanger ihop med atgarden (delatgarden) i samband med
uppdateringen.

Minimum bor vara att slutrapporterna for atgarden laddas upp i EBH-stodet.
Dokumenten bor namnges sa det framgar vilken typ av dokument det &r och nar de
ar upprattade (datum).

Tips!

Ar det svart att spara objektet med status Atgard (om tillrackligt med uppgifter att fylla i
de obligatoriska falten saknas) kan status Delatgard véaljas. Aven statusen Atgéard
pagaende innebar att det inte finns lika mycket krav och hinder for att kunna spara ett

objekt efter uppdatering. Nar det finns mer underlag kan en ny uppdatering av statusen
for objektet ske i ett senare skede.

Exempel pa olika typer av objekt med "Preciserad status efter atgard” se: exempel-
objekt ID 143289 eller ID 141311 i EBH-stodet.

Statusuppdatering — se Manual for EBH-stddets anvandare (Olika alternativ for status,
bilaga 10).

Manualen finns i EBH-st6édet under fliken Manualer och support.
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10. DOKUMENTATION -
DOKUMENTHANTERING

Vilka typer av dokument vi lagger upp i EBH-stddet, hur dokumenten lampligen sparas

och namnges.
Namnge och spara material infor uppladdning

¢ Namnge kortfattat de dokument och handlingar som ska laddas upp i EBH-stddet.
For precisering och beskrivning anvands i stallet kommentarsfaltet vid
uppladdningen. Ladda upp dem under "Kopplade dokument” sa att det enligt
foljande ordning framgar:
1. Typ av dokument (Exempel: Rapport utr., Rapport Atg. MIFO_Inv fas 2)
2. Datum (2017-xX-XX)

o Digitala underlag eller skannade dokument namnges enligt ovan i samband med
att de sparas ner innan de laddas upp i EBH-stdédet. De kan i dagslaget sparas
under G:\Verksamhet\57_FororenOmr\570_Overgrip under aktuell objektsmapp i
respektive kommun.

¢ Om material ska lagras tillfalligt eller sparas kvar i mappen efter uppdatering ar
en bedomningsfraga. | vissa fall kan det kanske bli aktuellt att ga tillbaka och
ladda upp en rapport som omfattar flera objekt. Efterstrava struktur och ordning i
objektsmapparna (se KRITERIER och Tips!).
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KRITERIER

Namnge kortfattat! Namnge de dokument som sen ska laddas upp s& kortfattat men
anda sa begripligt som mojligt (se Tips!). Beskriv mer utforligt under
kommentarsfaltet. Exempelvis bakgrund eller kallan till dokumentet (exempelvis en

kommun, konsult eller annan upphovsman).

Dokumenttyper som boér laddas upp:

- Undersoknings- och atgardsrapporter (forstudie, huvudstudie m.m. - minimum
slutrapporten)

- Provtagningsplaner (om det ar en bilaga till utredningsrapport eller liknande)

- Inventeringsunderlag (MIFO-blanketter fas 1 och 2 eller motsvarande)

- Beslut (om undersékning eller sanering uppfyller tillsynsmyndighetens/kommunens
krav)

- Ansvarsutredning

- Domar

- Riskbedémningar

- Uppfoéljning (kontrollprogram eller rapporter for uppfoljande efterkontroll)

- Ovrigt av betydelse for bedomning och beskrivning av omradet

Strukturera och spara relevanta handlingar i objektsmapparna s& att det blir
lattoverskadligt

Tips!
Dokumenten i EBH-stodet sparas (automatiskt) i den ordning de laddas upp. De sorteras
alltsa inte utifrdn bokstav eller numrering efter att man har sparat dem.

Har du flera dokument som hoér ihop, exempelvis undersdékningsrapport med bilagor,
ladda upp dem samtidigt, efter varandra. Eller &nnu hellre sla ihop dem till ett dokument
om mojligt. Har finns ett utvecklingsbehov da alla i dagslaget inte har programmet for att
kunna genomféra sddana sammanslagningar.
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Namnge handlingar och dokument

Ett satt att dela in materialet ar utifran vilken typ av dokument/handling det ror sig om.
Listan nedan ar tankt som ett stod for och exempel p& namngivning och likahantering
framat. Bra typexempel saknas da det gjorts mycket olika. Att namnge sa kortfattat
som ar méjligt och rimligt ar A och O! Fortydliganden och foérklaringar kan goéras
under "Kommentar” vid uppladdningen av dokumenten. Kommentaren syns om
muspekaren stélls dver det kopplade dokumentet.

Givet sen tidigare ar de MIFO-blanketter som migrerats éver som ”"MifoHistorik + ID”. Vid
inventering (fas 1 eller 2) ar nedan ett forslag pd namnfortydligande.

Namnge exempelvis enligt nedan exempel de handlingar som ska sparas ner:

MIFO_Inv fas 1 + ID (galler MIFO-blanketter)

MIFO_Inv fas 2 + ID (géaller MIFO-blanketter)

Rapport, MIFO fas 2 2017-xX-XX

Miljoteknisk markundersokning 2017 -xX-xX

Utredningsrapport FS 2017-xxX-XX

Forstudierapport 2017 -xX-XX

Huvudstudierapport 2017-xx-xXx

Atgardsrapport 2017-xx-Xx

Rapport delatg. 2017-xX-XX

Ansvarsutredning 2017-xXX-XX

Dom 2017-xx-xx

Slutredovisning 2017-xx-xx/Efterkontroll 2017-xx-xx/Kontrollprogram 2017-xx-XxX
Riskbeddmning 2017-xX-xX

Protokoll, X:s kommun 2017-xx-xx (avser delegationsprotokoll etc. fran kommunerna,
exempel-objekt 143986.).

* Namnge bilagor till rapporter med samma namn som rapporten sa att bilagan kan
kopplas till den specifika rapporten. (*Huvudstudierapport 2017-xx-xx bil. 1.). Dock &r
det onskvart att sla samman rapport och bilagor om mgjligt.

Mapp och dokumentodversikt
Objekt med omfattande historik och verksamhet kan generera valdigt manga dokument.

Da kan det vara bra att gora en dokumentoversikt och ha en mapp (namngiven; Att
lagga in i EBH-stodet) med de dokument som har laddats upp. Ett exempel pa hantering
av manga underlag ar exempel-objekt ID 142509 (MIFO fas 2). Underlagen som
anvandes vid MIFO-klassningen har sparats i sarskild mapp under "EBH-mappen” for
objektet.
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Arenden/Dnr

Dokument fran exempelvis kommunen kan vara kopplad till ett a&rende med Dnr. Aven
for Lansstyrelsens arbete férekommer dnr med koppling till olika delar i arbetet.
Exempelvis vid utredningsprojekt, tillsyn eller annan sammanhangande uppgift fér ett
eller flera objekt. Mojlighet finns att féra in dnr under "Arenden relaterade till objektet” i
EBH-stodet. Valj myndighet och skriv in dnr, forslagsvis med en kort beskrivning inom
parantes efterat. (exempel-objekt ID 141434).
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11. BORTTAGNING AV OBJEKT UR EBH-
STODET

Vid borttagande av ett objekt ur EBH-stddet.

e Uppratta nytt arende i Platina.

e Uppratta en tjansteanteckning i Platina (rubrik: skriv Borttagande av objekt ur
EBH-stodet, innehall: ange ocksa fastighetsbeteckningen, dossiénummer: ange
EBH-stddets ID nr) och ange i tjansteanteckningen anledningen till att objektet
tas bort ur EBH-stodet.

o Till tjansteanteckningen kopplas dokumenten som finns i EBH-stddet;
objektsammanfattning, MIFO-blanketter och eventuellt andra rapporter och
skrivelser.

e Ta bort objektet ur EBH-stddet.

¢ Kommunicera och informera vid behov fastighetsagare (och verksamhetsutdvare)
om att objektet har tagits bort fran aktuell fastighet.

e Skicka en kopia av tjansteanteckningen till kommunens miljékontor for
kdnnedom.

e Avsluta arendet i Platina.

KRITERIER

Objekt tas inte bort pa grund av att omradet &r sanerat eller att risken bedomts som
liten etc. Grunden for bedémningen utgar fran direkta felaktigheter om exempelvis
verksamhetens karaktar eller lokalisering. Har en tidigare kommunicering skett med
berord fastighetsagare om att objektet ar registrerat i databasen pa deras fastighet
kan det vara lampligt att informera om att det har tagits bort/att deras fastighet inte
langre forekommer i EBH-stodet om s ar fallet.

Tips!

Exempel:

Verksamheten vid ett omrade for ett objekt kan vid inventering visa sig ha varit annan
karaktar (bransch) an vad som framgatt vid identifieringen (se exempel; arende 577-
5529-16 i Platina). Om den verksamhet som har framgatt och som ligger under en
bransch enligt branschlistan i verkligheten visar sig ha varit forsaljning,
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kontorsverksamhet eller motsvarande. Dessa "verksamheter” forvantas inte ha givit
upphov till férorening.

Alternativ:

Har man utrett och beddmt att grunderna till att objektet har upprattats ar felaktiga eller
missvisande, d.v.s. att ingen egentlig verksamhet (bransch) har bedrivits pa omradet,
tas objektet bort fran databasen. (Funktionen fér objekten finns langst upp till héger,
som tre punkter, i EBH-st6det).

Finns det osakerheter kring verksamheterna och for f4 uppgifter for att helt ta bort
objektet (eller for att ha det kvar) kan objekt i undantagsfall laggas in som Avférda
(status Avford - ingen atgard). Framgar en riskklass for ett objekt som avfors ska
riskklassen tas bort (se sida 6 i Riktlinjer och rekommendationer for EBH-stodets kvalitet
under Manualer och support i EBH-st6det).
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12. UTDRAG UR EBH-STODET

For fragor och 6nskemal fran allmanhet, konsulter eller kommuner om material och
uppgifter ur databasen

- se Instruktionen fér Utdrag ur EBH-stodet

KRITERIER
Enligt Instruktionen (lanken ovan)

Tips!

Objektssammanfattningen ar en viktig del av uppgifter om objektet for att beskriva
objektet fullt ut. Uppdatering som har skett i EBH-stodet innebar inte med automatik att
MIFO-blanketterna har uppdaterats, utan ar oftast en dgonblicksbild exempelvis efter
inventeringen. MIFO-blanketterna ar ddrmed som ensamt dokument inte heltdckande.

Om man formedlar underlag for flera objekt kan man istallet for att

skicka "Objektsammanfattning” valja utskriften (som gar att 6ppna och spara) under
avsnittet Sammanfattning. Dar framgar uppgift om det gamla ID-numret for MIFO-id
(FO5xx-xxxx). Det ar darigenom lattare for den som ska ta del av materialet att koppla
ihop objektspecifikt dokument for sammanfattning med ratt MIFO-blankett. Detta kan
bespara dig fragor och arbete.
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13. ANNAN VAGLEDNING (DOKUMENT FOR
SPECIFIK INFORMATION)

| databasen finns bland annat anvandarmanualen som beskriver rutinerna i EBH-stodet
mer ingaende.

Dokument och vagledning i EBH-st6det under fliken Manualer och support

e Manual For EBH-stddets anvandare

e Riktlinjer och rekommendationer fér arbete med EBH-stodets kvalitet
e Dokumentbegransnings till foljd av PUL

e Fragor och svar om offentlighets- och sekretesslagen

e Branschlistan 2011

e Kontaktuppgifter for support, felanmalan, fragor etc. och for att lamna
synpunkter, har énskemal eller forslag pa forbattringar av EBH-stodet

P& Naturvardsverkets webb finns olika styrdokument och vagledande material
att ladda ner avseende arbetet med férorenade omraden. Nedan anges nagra
exempel:

e Metodik for inventering av fororenade omraden (MIFO Rapport 4918)

¢ Kvalitetsmanual for anvandning och hantering av bidrag till efterbehandling och
sanering (Utgava 10, Naturvardsverket 2017)

e Rapporter om riskbedémning, riktvarden och ansvarsfragor

e Branschlistan 2011 (som lank under Att inventera fororenade omraden)
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14. BEGREPP OCH FORKLARINGAR

EBH-stodet

EBH-stodet

Avsnitt

EBH-processen

Allmant i texten

Data

Moment

Kriterier

Tips!

Databasen over potentiellt fororenade omraden i Sverige,
https://ebh.lansstyrelsen.se/.

Upplagg i EBH-stodet dar objektet ar indelad i fem avsnitt. De
fem avsnitten ar Sammanfattning, ldentifiering, Inventering,
Utredning och Atgard.

Sammanfattande begrepp for de ingdende momenten enligt
MIFO-metodiken (rapport 4918, NV 1999), kvalitetsmanualen
och avsnitten i EBH-stodet.

Den information i form av filer, fakta och varden som fors in
och hanteras i databasen

Syftar pa rubrikerna i innehdllsforteckningen och de stycken i
vagledningen som relaterar till EBH-processen och arbetet
(uppdatering och kvalitetsarbete) i databasen generelit.

Miniminivaer eller riktlinjer med rekommendationer for hur ett
moment ska eller bor hanteras.

Tips for hantering (utifran erfarenheter eller problem). Hjalp
for att kringga och komma vidare vid lasningar och for att
underlatta vid uppdatering och andra uppgifter. Ibland
forekommer exempel som extra stod.
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Denna broschyr ingar som en del
i projektet INSURE - Innovative
Sustainable Remediation.

INSURE har som mal att fler
fororenade markomraden ska
efterbehandlas, helst med hallbara /
metoder.
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